	野寨中学2012-2013学年度第一学期工作行事历

	月份
	序号
	科室
	内       容

	九
	1
	政教
	开学准备工作，拟定新学期工作计划.

	
	2
	政教
	新生家长会、新生入学教育、开学典礼。

	
	3
	政教
	启动班级管理周工作。

	
	4
	政教
	召开年级部主任会议，安排班主任结队工作。

	
	5
	政教
	高一新生军训。

	
	6
	政教
	发放卫生费，订购校服、办理一卡通。

	
	7
	政教
	协助物业公司开好相关培训会。

	
	8
	政教
	庆祝国庆，安排假期护校。

	
	9
	政教
	陪读生、走读生证件办理。

	
	10
	政教
	德育常规管理制度的学习。

	
	11
	政教
	召开班主任会议。

	
	12
	政教
	启动国旗下讲话。

	
	13
	政教
	卫生监管和应急机制的建立。

	
	14
	政教
	分年级实施德育主题系列化活动。

	
	15
	政教
	班歌、班旗的创作，寝室文化的创建，开展就寝秩序突击月活动。

	
	16
	教务
	学生注册、缴费，课本发放，下发课表、作息时间表。

	
	17
	教务
	制订各项工作计划，计算课时津贴。

	
	18
	教务
	抓好数学、物理等学科竞赛。

	
	19
	教务
	作好高二学业水平测试及高一教学评估奖励计算工作。

	
	20
	教务
	教师量化评估工作。

	
	21
	教务
	高三第一次月考及质量分析。

	
	22
	教务
	召开高三学习方法指导会。

	
	23
	教务
	高三“导师制”的落实。

	
	24
	总务
	建立财产仓库，对公共场所的办公设备进行清理，完成与物业公司的财产交接

	
	25
	总务
	收费清理

	
	26
	总务
	办理好全校师生的人身安全责任险，学生的城镇医疗保险及校园责任险。

	
	27
	教科
	召开教研组长会议，制定教研组工作计划、教师教学计划及教学进度表。

	
	28
	教科
	确定好各年级备课组长、高三“文综”、“理综”备课组长

	
	29
	教科
	确定好高三各班“综合学科”负责人。

	
	30
	教科
	完善新老教师结对相关事宜。

	
	31
	教科
	组织高三第一次月考。

	
	32
	团委
	新生接待工作，开展知史爱校宣传；各社团招新工作。

	
	33
	团委
	新生团员团籍转入和注册工作，整理新团员档案。

	
	34
	团委
	新一届学生会各部门干部竞聘、新一届学生会的成立。

	
	35
	校庆办
	公布校庆标识，确定校庆主题词，举行校庆启动仪式。

	
	36
	校庆办
	发布70年校庆方案征求意见稿，初步制定校庆活动执行方案。

	
	37
	校庆办
	开展勿忘“九·一八”纪念活动。

	十
	38
	办公室
	七十年大事记及编年史的编写。

	
	39
	政教
	贫困生家访及救助工作。

	
	40
	政教
	学生社团换届及全校学生干部大会。

	
	41
	政教
	召开班主任会议，强化禁止学生在校使用手机工作。

	
	42
	政教
	突击检查学校周边的娱乐场所以及学生上网等情况。

	
	43
	政教
	讨论并完善《班级管理周制度》。

	
	44
	政教
	试行就寝管理现场化，条件成熟时全校推开。

	
	45
	政教
	《野寨中学国家助学金发放管理办法》的修改。

	
	46
	教务
	建立新生学籍档案。 

	
	47
	教务
	设立流动阅览室。

	
	48
	教务
	开展以青年教师为主要对象的教学调研，随堂听课。

	
	49
	教务
	召开高三教师座谈会。

	
	50
	教务
	高二第一次月考及质量分析。

	
	51
	总务
	全面清理学校教职工休息间的财产。

	
	52
	总务
	召开一次各班生活班委及学生会干部会议，让学生与食堂及超市承包人面对面。

	
	53
	教科
	 教学调研，随堂听课。

	
	54
	教科
	 准备高二第一次月考。

	十
	55
	团委
	筹备文体节。

	
	56
	团委
	举办团干、学生干部培训班。

	
	57
	团委
	启动业余党校第七期培训班

	
	58
	校庆办
	接待回母校联谊的校友。

	
	59
	校庆办
	组织重阳节老校友回访母校活动，叙说校史。

	十一
	60
	政教
	强化期中考试考风考纪教育。

	
	61
	政教
	班主任评估工作期中检查，摸底，个别班主任工作谈话。

	
	62
	政教
	学生会工作情况检查。

	
	63
	政教
	突击检查学校周边的娱乐场所以及学生上网等情况。

	
	64
	政教
	班主任文字材料和政教工作档案整理。

	
	65
	政教
	强化校园安全教育，邀请相关专家到校做报告。

	
	66
	政教
	召开班主任会议。

	
	67
	团委
	筹备召开文化艺体节。

	
	68
	团委
	召开青年教师座谈会。

	
	69
	教务
	高一期中考试及质量分析。

	
	70
	教务
	检查教学进度，布置年级部检查备课笔记与作业批改情况。

	
	71
	教务
	随堂听课。

	
	72
	教务
	高三第二次月考及质量分析。

	
	73
	总务
	会计室收款、缴款审核。

	
	74
	总务
	食堂账务、工会账务审核。

	
	75
	教科
	检查教学进度，教师自查备课笔记、作业批改。

	
	76
	教科
	高一期中考试命题、阅卷工作，高三第二次月考。

	
	77
	教科
	组织非毕业班进行教法、教学研究，进一步学习新课程理论。

	
	78
	团委
	举行文体艺术节。

	
	79
	校庆办
	组织开展红枫主题节庆。

	
	80
	校庆办
	组织开展景忠讲堂讲学活动。

	十二
	81
	办公室
	校庆专题片的制作。

	
	82
	政教
	做好公寓内有关防寒、防盗、防火工作。

	
	83
	政教
	元旦庆祝活动。

	
	84
	政教
	召开班主任会议。

	
	85
	教务
	召开青年教师座谈会。

	
	86
	教务
	召开高一、高二、高三学生座谈会。

	
	87
	教务
	随堂听课。

	
	88
	教务
	高二第二次月考及质量分析。

	
	89
	总务
	召开各班生活班委及学生代表会议，对食堂工作提意见、提建议。

	
	90
	总务
	联系食品、药品监督局来校全面检查食堂卫生及原材料质量。

	
	91
	总务
	检查食堂、超市各类证照的办理情况。

	
	92
	教科
	召开结对教师座谈会。

	
	93
	教科
	筹备野岳联考相关事宜。

	
	94
	教科
	准备高二第二次月考。

	
	95
	团委
	举办团干部工作经验学习座谈会。

	
	96
	团委
	收缴本学期团费，团员注册。

	
	97
	团委
	文体艺术节总结暨迎新年活动。

	
	98
	校庆办
	整理野中历史档案资料，做好相关展示准备。

	元月
	99
	政教
	召开“班主任考评小组会议”，开展班主任工作考评。

	
	100
	政教
	违纪学生处理的撤销及学生操行评语的评定。

	
	101
	政教
	召开班主任会议，布置期末工作。

	
	102
	政教
	强化期末考试考风考纪教育。

	
	103
	政教
	安排寒假护校。

	
	104
	教务
	野岳联考与分析。

	
	105
	教务
	高一期末考试及质量分析。

	
	106
	教务
	检查备课笔记和作业批改情况。

	
	107
	教务
	教学问卷调查与学期工作总结。

	
	108
	总务
	财产清理、评估。

	
	109
	总务
	召开膳食委员会、评估食堂工作，审核食堂管理办公室账务。

	
	110
	教科
	准备高二第三次月考、高一期末考试。

	
	111
	教科
	初查青年教师结对工作，收集青年教师听课资料。

	
	112
	教科
	收集并整理科室相关资料，学期工作总结。

	
	113
	校庆办
	组织寒假校友联谊活动。
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